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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

Cin cir:

- Ludt Doanh nghigp s6 59/2020/QH14 diege Quéc héi mede Céng héa Xa hii Chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn 56 54/2019/0H14 duge Quéc héi Nude Cong Hoa Xa Hei Chii Nehia
Vigt Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghj dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Ludt Chirng khodn
thong qua ngady 31/12/2020;

- Piéu I Céng ty C6 phan Dich vy Bén Thanh,

Nhim dam bao Dai hoi déng cb dong thudmg nién ndm 2023 cia Cong ty Co phin Dich
vu Bén Thanh dién ra thinh céng it dep, 1Héi ddng quén tri xiiy dung quy ché, nguyén tic
Jam viéc, (mg xir, biéu quyét trong Dai hoi dé Dai hdi déng cd déng thong qua nhu sau:

1. MUC picH
- Dam bao trinh ty, nguyén tic tmg xir, bidu quyét tai Dai hoi déng ¢b déng thudmg nién
ciia Céng ty C6 phin Dich vy Bén Thanh di€n ra ding quy dinh va thanh cong (6t dep.
- Cac Nghj quyét ciia Dai hdi dong cb dong thé hién v chi théng nhét cia Dai héi dong
c6 dong, ddp Gng nguyén vong, quyén loi ciia cb dong va ding phép ludt,
2. POI TUQNG VA PHAM VI
- Doi twgng: 1at ca cac cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) va khich moi
tham du Pai héi dong cd déng thudmg nién Céng ty ¢b phin Dich vu Bén Thanh déu
phai chdp hanh, tuin thi céc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty vi quy dinh
hién hanh cta phép luit.
- Pham vi dp dung: Quy ché niy duge sit dung cho viée t& chirc hop Dai hdi déng cb
ddng thudmg nién nam 2023 ctia Céng ty C6 phén Dich vu Bén Thanh

3. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Congty :  Cong ty Cb phin Dich vu Bén Thanh

- HDQT . Héi ddng quén tri

- BKS :  Ban Kiém soat

- Kiémsodtvién : Thanh vién Ban Kiém soat

- BTC . Ban to chirc Dai hai

-  DHBCH :  Dai hoi dong c6 déng

- Paibiéu . Cb déng, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén)
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Quy ché lam viée Dai hi dong cé dong thuwdng nién nim 2023

3.1 NOI DUNG QUY CHE

3.2 Diéu kién tién hanh hop Pai hii dong cd dong

- Cubc hop Pai hoi dong c6 dong Céng ty duge tién hanh khi c6 sb dai biéu tham du hop
dai dién it nhét 65% téng s& phiéu biéu quyét.

- Truémg hgp cudc hop lin thi nhat khéng di diéu kién tién hanh theo guy dinh tai
khoan 1 Piéu 19 Piéu 1é Cong ty thi théng bao méi hop 1dn thir hai duge giri trong thoi
han ba muai (30) ngay, ké tir ngay dy dinh hop 14n thir nhit. Cude hop Dai héi dong cd
dong 1an thir hai dugc tién hanh khi ¢6 sb dai biéu du hop (bao gbm ca hop tryc tuyén)
dai dién it nhit 51% tong s6 phiéu biéu quyét trds 1én.

- Truémg hop cude hop lin thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 19 Piéu Ié Cong ty thi théng bio mdi hop lan thir ba phai duge giri trong thai
han hai mwoi (20) ngay ké tir ngay dv dinh hop lin thir hai. Cude hop Dai héi dong b
dong 1an thit ba duge tién hanh khong phu thudc vao téng sé phiéu biéu quyét clia cac
cd déng du hop.

3.3 Diéu Kién cb déng tham du Dai hoi
Tit ca cac cb dbng s& hitu ¢ phin Céng ty C5 phén Dich vu Bén Thanh tai ngay dang
ky cubi cling 20/3/2023 s& co quyén tham du Pai hoi; cé thé truc tiép tham du hodc uy
quyén cho dai dién ciia minh tham dy. Truémg hop cé nhiéu hon mét nguii dai dién duoc
iy quyén theo quy dinh ciia phap luét thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢ phén va sb phiéu biu
clia moi ngudi dai dién.
3.4 Khach mdi tai Dai hoi
- La céc chirc danh quén 1y ctia Cong ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai héi
khéong phai 1a ¢b dong Cong ty nhung duge mai tham du Dai hoi.
- Khach mdi khéng tham gia phat biéu tai Dai hai (trir truomg hop duoe Chi toa Dai hoi
mai, hoiic c6 diing ky truée véi BTC Pai hdi va duoc Chil toa Pai hoi dong ).

3.5 Dai biéu tham dir Dai hji phai tuin thi cic quy dinh sau

- Ding gid, trang phuc lich s, trang trong, tudn thi viéc kiém tra an ninh (néu co), gidy
t&r tity théin v.v...theo yéu ciu ciia BTC Dai hoi.

- Nhin hd so tai liéu, gidy to phuc vu Dai hdi tai bd phan don tiép truée héi trudmg Dai
héi.

- Cb déng dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 6 quyén tham gia va bidu quyét
ngay tai Dai hdi. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho cd déng dén mudn
dang ky tham du; két qua bidu quyét cc vén dé di duge tién hanh biéu quyét trude khi
dai biéu d6 dén tham du s& khéng bi anh huéng.

- Dé dién thoai & ché d6 rung hoiic tit may, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.
- Khéng hit thube 14, giir trit tu trong phong Dai hoi.

- Tufn thi cic quy dinh ctia Ban td chire, ciia Chil toa diéu hanh Pai hoi.

Tai ligu Dai hii cb ding thurong nién nam 2023 _ 2



Quy ché lam vige Pai hoi ding cb dong thwing nién ndam 2023

3.6

3.7

Trudmg hop cé dai biéu khéng tudn tha nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép.
quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mt céch cin trong, co thé tir chdi hodc truc
xuat dai biéu néi trén khoi noi dién ra Dai hai dé dam bao Dai hoi difn ra mot cich
binh thudmg theo chuong trinh ké hoach.

Chu toa va Doan chii toa

Doin cht toa gbm 02 ngudi, bao gdm 01 Chi tich va 01 Thanh vién. Chu tich Hoi
ddng quén tri 1a Chi tich Poan va 1a Chii toa DPHPCP  hoic ity quyén cho thanh vién
Héi d;frllg quan tri khdc. Cho toa diéu hanh cbng viée cua Dai hdi theo noi dung,
chuong trinh da duge DHDCD théng qua.

Trong trudmg hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc tam thai mat kha ning
ldm viée hodic dét ngdt ving mit trong lic Pai hdi dang dién ra qua 30 phut thi cdc
thanh vién Hoi déng quan trj con lai biu mét ngudi trong sé ho lam chi toa Pai héi
thea nguyén tic da sb. Truimg hop khéng o6 ngudi ¢é thé lam chii tog thi Truong Ban
Kiém soat diéu hanh dé Pai hoi ddng cb déng biu chii toa cube hop trong so nhimg
ngudi du hop va nguéi cé phidu biu cao nhit s& lim Chi toa cude hop.

Trong céc triémg hop khac, ngudi kv tén triéu tip hop Dai héi déng c¢d déng didu hanh
d¢ Dai hdi dbng cb déng bau Chii toa cudc hop va ngudi co phiéu biu cao nhit ducc cir
lam Cha toa cudc hop.

Chii toa c6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét va hop 1y dé didu khién cude hop
mot cach co trit tir, ding theo chuong trinh d3 duge théng qua véa phan 4nh droc mong
mudn ciia da s6 ngudi dir hop.

Chil toa c6 quyén hodn cude hop Dai héi déng cd dong da co dit sd ngudi ding ky du
hop t6i da khong qua 03 ngay lam vigc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi
dugc hoiin cude hop hoic thay dbi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146
Luét doanh nghiép.

Mhiém vy cua Dodn chil toa:

« Diéu hanh cic hoat dong cia DHDCD Céng ty theo chuomg trinh dir kién cuia
HDBQT di duge DPHDCD théng qua;

o  Hudng din cdc dai biéu va Dai hai thao ludn cdc ndi dung cé trong chuong trinh;
o  Trinh dy thao, két luin nhimg véin d& cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;

¢ Tra loi nhimg vin d& do Dai hoi yéu ciu;

e  Giai quyét cdc vin dé phét sinh trong sudt qué trinh Pai héi.

Nguyén tic lam viéc ciia Doan chi tich: Doan chi tich lam viée theo nguyén tic tip
thé, tap trung dén chi, quyét dinh theo da sb.

Thw kv Dai hii
Chu tpa Pai hii et mdt hodc mil 56 nhén sy lam thu ky BHDCD.

Nhiém vu va quyén han:
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_ng-'_g:fr_é lam vige Dai hji déng co dang thuong nién nim 2023

Ghi chép diy du, trung thue ndi dung Dai hii;
Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu cua Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét BHDCB;

Hé trg Chi toa céng b théng tin lién quan dén cude hop PHDCD va théng bao
dén cdc C6 dong theo ding quy dinh phap ludt va Diéu 1& Cong ty.

3.8 Ban Kiém tra tu cich dai biéu

- Ban Kiém tra tu cach dai biéu cia Dai hoi gém 02 ngudi, bao obm 01 Truémg Ban va
01 thanh vién, do cht toa gidi thiéu dén Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém tra trr cach dai biéu:

L]

Kiém tra tr cach va tinh hinh cd dong, dai dién ch dong dén du hop.

Truémg Ban Kiém tra tw cich dai biéu bdo cdo véi PHDCD tinh hinh cb dong du
hop. Néu cudc hop c6 di sb lugng cé dong va dai dién duoc dy quyén cé quyén du
hop dai dién it nhit 65% téng s0 ¢ phfm co quyén biéu quyét tham dur theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Diéu 1& Cong ty thi cudc hop DHDCD Céng ty dugc
tién hanh.

3.9 Ban Kiém phiéu va Ban gidm st kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu va Ban gidm st kiém phiéu do Chi toa gi6i thiéu dé Dai hai thong
qua, diroc biéu quyét bing céch gio thé bidu quyét. Cac tmg vién tham gia (mg cir, dé
cilr (khi thue hién biu cir) khong dwoc tham gia vao Ban Kiém phiéu, Ban giam sat
kiém phiéu.

- Nhiém vy ciia Ban Kiém phiéu va Ban gidm sét kiém phiéu;

Phé bién nguyén tic, thé 18, huéng din cich thirc biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lip bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chi toa phé chudn két qua bidu quyét.

Nhanh chéng thong bao két qua bidu quyét, biu cir cho thr ky.

Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhimg trudmg hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoiic don
thir khiéu nai vé két qua biéu quyét.

3.10Phét biéu tai Pai hoi
Dai biéu tham du Pai hdi khi mudn phat biéu ¥ kién phai duge sy ddng ¥ ciia Chil toa
Dai hai. Pai biéu phét biéu ngin gon va tip trung vio ding nhimg ndi dung trong tim cin
trao ddi, phit hop v&i ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi théng qua hodc giri ¥ kién bing
vin ban cho Thur ky Pai hai tong hop bdo cdo Chi toa.

Chii toa Dai héi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir tr ding ky, dong thdi giai

dép céc thic mic cia cb déng tai Pai hdi hodic ghi nhin tra 16 sau bing vin ban.

3.11 Biéu quyét thong qua cdc van dé tai Pai hji

3.11.1 Nguyén tic
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Quy ché lam viée Pai hji dong cé dong thwdng nién ndm 2023

- Tit ca céc vén dé trong chuong trinh vi ndi dung hop cia Dai hdi déu phai duoc
BHDCD thao ludn va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét,Phiéu biéu quyvét va Phiéu biu cir duoe Cong ty in, dong ddu treo va
giri true tiép cho dai biéu tai dai héi (kém theo bd tai liéu tham du PHPCD). Trén
Theé biéu quyét,Phiéu bigu quyét va Phiéu biu cir c6 ghi 1o ma sb dai bidu, ho va tén,
s6 cd phén s& hiru va nhin Gy quyén duge biéu quyét cua dai bidu do.

- Chi tpa d& xuit cic hinh thitc biéu quyét déi véi timg viin dé trong ndi dung chwong trinh
dé Pai héi théng qua.

- Hinh thirc biéu quyét nhu sau:

o Biéu quyét bing hinh thirc gio Thé bidu quyét: hinh thire nay duoc ding dé théng qua
cdc vin dé nhu: Churong trinh Dai hdi; Quy ché Jam viée tai Dai héi; Quy ché béu cir;
Nhin sir Poan chii toa; Nhin sir Ban kiém p‘hiéu; thing qua Bién ban Dai hai, Nghi
quyét Dai hdi va cic ndi dung khac tai Dai héi (néu co);

o Biéu quyét bing hinh thitc dién vao Phifu bidu quyét: hinh thirc nay duge ding dé
théng qua cc vin dé: Bio cdo hoat déng ciia Hai déng quéan trj nim 2022 va phuong
huémg hoat déng ndm 2023; Béo céo két qui kinh doanh n3m 2022 va phuong huéng
hoat déng ndm 2023 cia Ban Ti::!rlg Gidm déc; Béo cdo ciia Ban Kiém soat; Bdo cdo tai
chinh kiém todn nim 2022; va bidu quyét théng qua néi dung céc Td trinh tai Dai hoi.

3.11.2 Cich thirc biéu quyét

o Dai biéu thyc hién viéc bidu quyét d& Tan thanh, Khéng tan thanh hodic Khéng ¢6 ¥
kién mét véin dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi biing cach gio cao Thé bidu quyét
hoic dién céc phuong 4n lua chon trén Phiéu biéu quyét twong (mg vdi cac ndi dung
cin biéu quyét theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

o Khi biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biu quyét, mét trde ciia Thé bidu quyét phai
duge gio cao hudng vé phia Poin chii toa. Truémg hop dai bidu khong gio Thé bidu
quyét trong ca ba lin bidu quyét Tan thanh, Khéng tin thanh hoiic Khong ¢é § kién
clia mét vin dé thi duge xem nhw bidu quyét tin thanh vin d& dé. Truomg hop dai
biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) 1an khi bidu quyét Tén thanh, Khang
tén thanh hojic Khéng ¥ kién ctia mét véin dé thi duroe xem nhur bidu quyét khéng hop
1&. Theo hinh thirc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tr
céch dai biéuw/Ban Kiém phiéu danh diu ma dai bidu va sé phigu biéu quyét trong img
ciia timg cb déng Tén thanh, Khéng tan thanh, Khong ¥ kién va Khéng hop 1é.

o Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét, Déi véi timg ndi dung, dai
biéu chon mét trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khéng tén thinh”, “Khéng ¢é ¥
kién™ duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bing cdch dinh diu “X” hojic “¥™ vio &
minh chon. Sau khi hoin tit tit ca ndi dung cin bidu quyét ciia Dai héi, dai bidu gii
Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin di duge niém phong tai Pai hdi theo hudng din
ctia Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai cé chit ky va ghi r& ho tén clia dai bicu.

3.11.3 Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét
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Quy ché lam vige Dai hi dong cb dong thieong nién nam 2023

» Phiéu bi¢u quyét hop 1¢ 14 phiéu theo méu in sin do BTC phit ra, cé déng dau dé cia
Céng ty, khong tdy xo4, cao sira, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung nao khac ngoai
quy dinh cho phiéu nay va phai co chit ky, dudi chir ky phai c6 diy du ho tén duge viét
tay ctia dai biéu tham dur.

Trén phiéu bidu quyét, néi dung biéu quyét (Béo cao, T trinh) 1a hop 1 khi dai biu

danh diu chon mét (01) trong ba (03) & vudng biéu quyét.

» Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

»  Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

s Phiéu biéu quyét khéng theo miu in sin do BTC phét ra, phiéu khéng c6 diu do cna
Céng ty hodc da thy xo4, cao sira, viét thém nbi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, phiéu khéng cé chir ky, khéng ghi diy di ho tén ciia dai biéu, khi dé it
ci nbi dung biéu quyét trén phiéu bidu quyét 1a khang hop 1€,

3.11.4 Thé I¢ biéu quyét
Cir 01 (mdt) ¢b phin phé théng twong dwong véi mdt quyén biéu quyét. Mbi dai biéu
tham du dai dién cho mét hoiic nhidu quyén biéu quyét s& duoc cdp Thé bidu quyét va
Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay dang ky cudi cing (ngay 20/03/2023), tong sb cb phin cia Cong ty la:
3.150.747 cb phén twong duong véi 3.150.747 quyén biéu quyét.

- Céc vén dé cin ldy biéu quyét tai Dai hdi chi dugc théng qua khi dat duoc ty 1& bidu
quyél df‘:ng ¥ ciia it nhat 65% s6 cd ph;in ch qu}'én biéu quyét tham du Pai hdi. Riéng
mét sb truomg hop vin dé biéu quyét duoe quy dinh tai Khoan 1 Didu 21 Diéu 1¢
Céong ty thi phai ¢6 sw déng ¥ it nhiit 75% sb cb phin ¢6 quyén tham du Pai hi.

- Luuy:

e Cb dong/ dai dién iy quyén cb ddng s hiru tir 51% téng s6 cb phin c6 quyén biéu
quyét tr&r 1én hoidic ngudi ¢6 lién quan cia cb dong d6 khong c6 quyén bidu quyét
dbi véi cdc hop dong va giao dich vay, cho vay, ban tai san c¢6 gid tri 16n hon 10%
(tbng gi4 tri tai sin Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit) véi cb dong do
(theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Piéu 167 Luét Doanh nghiép 2020).

3.11.5 Ghi nhin két qua biéu quyét
- Tai Dai hoi, Dai hoi dbng ¢b déng sé théng qua Ban Kiém phiéu.
- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét va phiéu bau cir.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s§ phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khéng c6 v kién cta
ting néi dung va chiu trach nhiém ghi nhén, théng ké va bio cdo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai DHPCD.

4.11. Biu cir Hdi déng quin tri
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Quy ché lim vige Dgi hpi dong b dong thuwing nién nim 2023

Viéc bu ctr thanh vién HDQT phai dugc thuc hién theo Quy ché bau cir thanh vién
HDQT diroe Pai héi dong cd déng biéu quyét thing qua tai dai hoi.

3.12 Bién bén, Nghi Quyét hop PHPCDH
Bién ban hop va nghi quyét DHPCP phai dige 14p xong va théng qua trude khi bé mac
Bai héi. Cha toa va thu ky cube hop hofic ngudi khiac ky tén trong bién ban hep phai lién daéi
chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue, chinh x4c ciia ndi dung bién ban.

4. Thye hién
- Tt ca cdc dai biéu. ngudi dai dién, khdch mi tham dy Dai hdi c6 trach nhiém tuan thi

dédy di cdc ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, néi quy, quy ché quan

Iy hién hanh cia Cdng ty va cdc quy dinh phép luit c6 lién quan.

Ngudi triéu tip PHDCD c6 quyén:

e Yéucu tit cd ngudi du hop chiu sur kiém tra holic cdc bién phép an ninh hop phap,
hep 1y khic;

e Yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trit ty cude hop; truc xudt nhimg ngudi
khéng tudn thii quyén diéu hanh clia chil toa, cb ¥ gy rdi trit tu, ngin can tién
trién binh thutmg ctia cudc hop ho#c khing tuin thu cac yéu cdu vé kiém tra an
ninh ra khdi cude hop BPHBCD.

- Céc ndi dung khong duoe quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung theo
quy dinh tai Piéu 1& Céng ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac vin ban phap luat hién

hanh ciia Nha nudc .

Quy ché nay cd hi¢u liee ngay sau khi dwge DHDCD Céng ty biéu quyéf thong qua.

Noi nhin: i _
5 BIIT-I%IED; TM. HOI PONG QUAN TRW e
- HPQT, Ban TGP, BKS; B

LLCH HOI PONG QUAN TRI
- Luu: VT, Thu k.
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