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Mẫu số 01: Giấy đề nghị chuyển nhượng cổ phần

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN NHƯỢNG CỔ PHẦN
CỦA CÔNG TY CỔ PHẦN DỊCH VỤ BẾN THÀNH
Kính gửi: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
1. Bên chuyển nhượng:
- Tên cá nhân/tổ chức:
- Số CCCD/Hộ chiếu/ ĐKKD số:			Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số thuế cá nhân:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
- Họ tên, chức vụ người đại diện (đối với tổ chức):
- Số CCCD/Hộ chiếu số:  				Ngày cấp:           
- Nơi cấp:
- Mã số cổ đông:
- Là cổ đông của Công ty CP Dịch vụ Bến Thành, hiện đang sở hữu:…….cổ phần của Công ty (Số cổ phần bằng chữ:…………………………… cổ phần).
2. Chuyển nhượng quyền sở hữu cổ phần cho bên nhận chuyển nhượng:
- Tên cá nhân/tổ chức:
- Số CCCD/Hộ chiếu/số ĐKKD: 			Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số thuế cá nhân:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
- Họ tên, chức vụ người đại diện (đối với tổ chức): 
 - Số CCCD/Hộ chiếu số: 				Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Số lượng cổ phần chuyển nhượng quyền sở hữu:………cổ phần (Số cổ phần chuyển nhượng bằng chữ:……………………………..cổ phần).
3. Lý do chuyển nhượng quyền sở hữu cổ phần:
- Ghi rõ lý do theo thỏa thuận mua bán/cho, tặng/ thừa kế hoặc các hình thức khác
theo quy định của Bộ luật dân sự Việt Nam.
- Có hồ sơ chuyển nhượng quyền sở hữu cổ phần theo quy định.
4. Cam kết thực hiện:
- Chúng tôi cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính hợp pháp, trung thực, chính xác của việc chuyển nhượng quyền sở hữu cổ phần nêu trên và chịu hoàn toàn trách nhiệm nếu có phát sinh tranh chấp.
- Thực hiện nộp đầy đủ thuế thu nhập cá nhân và các phí phát sinh (nếu có) theo quy định tại Quy chế quản lý cổ đông và tổ chức thực hiện quyền cổ đông của Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành.

      Bên nhận chuyển nhượng                                    Bên chuyển nhượng
       (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)                               (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)





XÁC NHẬN
CỦA CÔNG TY CỔ PHẦN DỊCH VỤ BẾN THÀNH




Mẫu số 02: Mẫu hợp đồng chuyển nhượng

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
HỢP ĐỒNG CHUYỂN NHƯỢNG CỔ PHẦN
(Số: ........./20…/BTSC-HĐCNCP)

· Căn cứ Bộ luật Dân sự năm 2015 và các văn bản hướng dẫn;
· Căn cứ Luật Doanh nghiệp năm 2020 và các văn bản hướng dẫn;
· Căn cứ Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành;
· Căn cứ nhu cầu và khả năng của các bên.
Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ........., tại Văn Phòng Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành, gồm có:
BÊN CHUYỂN NHƯỢNG (gọi tắt là Bên A):
- Tên cá nhân/tổ chức: 
- Số CCCD/Hộ chiếu/ĐKKD số: 				Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số thuế cá nhân:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
- Họ tên, chức vụ người đại diện (đối với tổ chức):
- Số CCCD/Hộ chiếu số: 						Ngày cấp:
-  Nơi cấp:
- Mã số cổ đông:
- Là cổ đông của Công ty CP Dịch vụ Bến Thành, hiện đang sở hữu:…….cổ phần của Công ty (Số cổ phần bằng chữ:…………………………… cổ phần).
BÊN NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG (gọi tắt là Bên B):
- Tên cá nhân/tổ chức :
- Số CCCD/Hộ chiếu/ĐKKD số: 				Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số thuế cá nhân:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
- Họ tên, chức vụ người đại diện (đối với tổ chức):
- Số CCCD/Hộ chiếu số: 						Ngày cấp:
-  Nơi cấp:
Sau khi trao đổi, chúng tôi cùng nhau nhất trí ký kết hợp đồng này để thực hiện việc chuyển nhượng cổ phần với những nội dung sau:
Điều 1. Đối tượng của hợp đồng
Bằng Hợp đồng này, Bên A đồng ý chuyển nhượng cho Bên B và Bên B đồng ý nhận chuyển nhượng số:..........cổ phần (Bằng chữ:………..cổ phần), thuộc sở hữu của Bên A tại Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Loại cổ phần: Cổ phần phổ thông. 
Mệnh giá: 10.000 đồng cổ phần
Điều 2. Giá chuyển nhượng, Phương thức và thời hạn thanh toán
2.1. Giá chuyển nhượng…….đồng cổ phần (Bằng chữ:………..cổ phần)
      Tổng giá trị hợp đồng…….CP x….. đồng /CP = …………..(đồng)
2.2. Phương thức thanh toán:
Bên B thanh toán cho bên A bằng tiền mặt hoặc chuyển khoản.
2.3. Thời hạn thanh toán:
Ngay sau khi hai bên ký kết hợp đồng này, Bên B sẽ thanh toán cho Bên A số tiền là:……….. đồng
Điều 3. Quyền và nghĩa vụ của các bên
3.1. Quyền và nghĩa vụ của bên A.
Nhận đủ tiền chuyển nhượng cổ phần theo thỏa thuận.
Ký kết mọi giấy tờ để chuyển nhượng số cổ phần nêu trên cho Bên B theo quy định của pháp luật.
3.2. Quyền và nghĩa vụ của bên B.
Được hưởng các quyền lợi và chịu trách nhiệm liên quan đến số cổ phần đã nhận chuyển nhượng theo quy định của pháp luật. 
Trả đủ tiền chuyển nhượng cổ phần theo thỏa thuận.
Điều 4. Trách nhiệm nộp thuế, lệ phí
Thuế thu nhập, phí và lệ phí khác (nếu có) của Bên A liên quan đến việc chuyển nhượng cổ phần theo Hợp đồng này do Bên .........chịu trách nhiệm nộp.



 5. Cam đoan của các bên
5.1. Các bên cùng cam đoan chịu trách nhiệm trước pháp luật về những nội dung sau đây:
5.1.1. Những thông tin về cá nhân đã ghi trong Hợp đồng này là đúng sự thật. Việc ký kết Hợp đồng này, việc tuân thủ các điều khoản được quy định trong Hợp đồng này không mâu thuẫn hoặc không dẫn đến sự vi phạm đối với bất kỳ điều khoản, điều kiện hoặc quy định nào của bất kỳ thỏa thuận, hợp đồng hoặc giao dịch khác mà mình giao kết, thực hiện hoặc bị ràng buộc. 
5.1.2. Cam kết thực hiện bất kỳ và tất cả các thủ tục và đáp ứng mọi điều kiện cần thiết theo quy định của pháp luật để đảm bảo rằng mọi cam kết của mình trong Hợp đồng này đều được hoặc sẽ được thực hiện đúng và đầy đủ.
5.1.3. Việc giao kết Hợp đồng này hoàn toàn tự nguyện, không bị lừa dối, không bị ép buộc, thực hiện đúng và đầy đủ các thoả thuận đó ghi trong Hợp đồng này.
5.2. Bên A cam đoan tại thời điểm giao kết Hợp đồng này: 
5.2.1. Số cổ phần chuyển nhượng cho Bên B theo Hợp đồng này hoàn toàn thuộc quyền sở hữu hợp pháp của Bên A, không có tranh chấp khiếu kiện.
5.2.2. Số cổ phần chuyển nhượng cho Bên B không bị ràng buộc dưới bất cứ hình thức nào bởi các việc: Thế chấp, chuyển nhượng, trao đổi, tặng cho, không bị kê biên để đảm bảo thi hành án.
5.2.3. Số cổ phần chuyển nhượng cho Bên B không bị ràng buộc bởi bất cứ một quyết định nào của cơ quan nhà nước có thẩm quyền để hạn chế quyền của chủ sở hữu. 
5.3. Bên B cam đoan đã tự xem xét kỹ, biết rõ về Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành và số cổ phần nhận chuyển nhượng đã nêu trong Hợp đồng này.
Điều 6. Giải quyết tranh chấp
Tất cả các tranh chấp phát sinh có liên quan đến Hợp đồng này trước hết phải được giải quyết thông qua thương lượng và hòa giải. Nếu việc thương lượng hòa giải không thành, những tranh chấp này sẽ được đưa ra Toà án cấp có thẩm tại Thành phố Hồ Chí Minh để giải quyết theo quy định của pháp luật.
Điều 7. Điều khoản thi hành
7.1 Bản Hợp đồng này có hiệu lực ngay sau khi hai bên ký kết. Hai bên công nhận đã hiểu rõ những qui định của pháp luật về chuyển nhượng cổ phần; hiểu rõ quyền, nghĩa vụ và lợi ích hợp pháp của mình và hậu quả pháp lý của việc giao kết Hợp đồng này.
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7.2. Hai bên tự đọc lại/nghe đọc lại nguyên văn bản Hợp đồng này, cùng chấp thuận toàn bộ các điều khoản của Hợp đồng và không có điều gì vướng mắc. 
7.3. Hai bên cùng ký tên dưới đây để làm bằng chứng. Hợp đồng gồm 04 (bốn) trang và được lập thành 04 (bốn) bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi Bên giữ 01 (một) bản, 02 (hai) bản lưu tại Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành.

      BÊN CHUYỂN NHƯỢNG                    BÊN NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG
       (Ký, ghi rõ họ tên/đóng dấu)                         (Ký, ghi rõ họ tên/đóng dấu)




Mẫu số 03: Giấy ủy quyền
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
…………, ngày ... tháng .... năm 20...

GIẤY ỦY QUYỀN

Kính gửi: CÔNG TY CỔ PHẦN DỊCH VỤ BẾN THÀNH
- Tên cá nhân/tổ chức:
- Số CCCD/Hộ chiếu/ ĐKKD số: 			Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số cổ đông:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
- Họ tên, chức vụ người đại diện (đối với tổ chức):
- Số CCCD/Hộ chiếu số: 					Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Mã số cổ đông:
- Là cổ đông của Công ty CP Dịch vụ Bến Thành, hiện đang sở hữu:…….cổ phần của Công ty (Số cổ phần bằng chữ:…………………………… cổ phần).
Do không có điều kiện trực tiếp đến làm các thủ tục liên quan đến việc ……….phần, chuyển nhượng cổ phần; cấp lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần... ), nay tôi:
UỶ QUYỀN CHO
- Ông (bà): 
- Số CCCD/Hộ chiếu số: 					Ngày cấp:
- Nơi cấp:
- Địa chỉ:
- Điện thoại liên hệ:
Thay mặt tôi làm tất cả các thủ tục liên quan đến việc chuyển nhượng, sang tên,
cấp lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần của Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành, bao gồm các công việc sau:
1. Làm thủ tục chuyển nhượng cổ phần (điền thông tin, nộp hồ sơ chuyển nhượng)
2. Làm thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần.
3. Nhận lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần
Ông (bà)……………….. có nghĩa vụ thực hiện đúng các quy định về……………….. (chuyển nhượng, sang tên, cấp lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần) của Quý Công ty, không được uỷ quyền cho người khác và có trách nhiệm thông báo lại kết quả thực hiện công việc cho người uỷ quyền.

       BÊN ỦY QUYỀN (BÊN A)                  BÊN NHẬN ỦY QUYỀN (BÊN B)
         (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)                           (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)






XÁC NHẬN CỦA CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG/
CƠ QUAN CÔNG CHỨNG


Mẫu số 04: Giấy báo mất “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần”
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
THÔNG BÁO
Về việc mất “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần”
Kính gửi: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Tên cá nhân/tổ chức (chữ in hoa):
Ngày tháng năm sinh:	
Người đại diện (của tổ chức) 			Chức vụ:	
Quốc tịch: 						Giới tính: 	 
Số CCCD/Hộ chiếu/ĐKKD số:
Ngày cấp: 						Nơi cấp:
Địa chỉ thường trú/Địa chỉ ĐKKD:
Địa chỉ liên lạc:
Điện thoại: 			Fax: 			Email:
Số lượng cổ phần sở hữu……… - (Bằng chữ:….)
Mệnh giá: 10.000 VNĐ.
Tổ chức phát hành: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Nay tôi làm đơn trên Thông báo đến Quý Công ty về việc mất “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần” và kính đề nghị Quý Công ty tiến hành phong tỏa quyền chuyển nhượng sở hữu đối với số cổ phần trên trong thời gian tôi thực hiện các thủ tục về quyền sở hữu cổ phần theo quy định.
Tôi xin cam đoan mọi nội dung trong đơn là đúng sự thật. Nếu có gì sai sót, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
                                                                          Ngày ….. tháng ..... năm…..
                                                                                 Người làm đơn
                                                                           (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)


Mẫu số 05 : Giấy xin cấp (cấp lại) Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
ĐƠN XIN CẤP (CẤP LẠI) GIẤY CHỨNG NHẬN SỞ HỮU CỔ PHẦN
Kính gửi: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Tên cá nhân/tổ chức (chữ in hoa):
Ngày tháng năm sinh:
Người đại diện (của tổ chức): 			Chức vụ:
Quốc tịch: 						Giới tính:
Số CCCD/Hộ chiếu/ ĐKKD:
Ngày cấp: 						Nơi cấp:
Địa chỉ thường trú/Địa chỉ ĐKKD:
Địa chỉ liên lạc: 
Điện thoại:		Fax:			Email:
Hiện tôi (tổ chức) đang là cổ đông của Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Tôi đang sở hữu “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần”
Trong đó, tổng số lượng cổ phần mà tôi đang sở hữu là…….cổ phần.(Bằng chữ:...... cổ phần).
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Quý Công ty cấp lại cho tôi “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần " mới.
Lý do:………………………………………………………………………………
Tôi xin cam đoan mọi nội dung trong đơn là đúng sự thật. Nếu có gì sai sót, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
   
                                                                    ………..Ngày….tháng ..... năm....
                                                                                      Người làm đơn 
                                                                             (Chữ ký, họ tên/đóng dấu)
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	Số:…../GH-BTSC	Mẫu số 06: Giấy hẹn
                                                                         ……., ngày ..... tháng ... năm…..

GIẤY HẸN
Ngày ... tháng .... năm 20..... Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành đã nhận đầy đủ các tài liệu yêu cầu trong hồ sơ chuyển nhượng cổ phần do Ông/Bà…….. nộp, thông tin liên hệ của người nộp hồ sơ như sau:
Bên chuyển nhượng:
Ông/(bà):
Địa chỉ liên hệ:
Số điện thoại:
Bên nhận chuyển nhượng: 
Ông (bà):
Địa chỉ liên hệ:
Số điện thoại:
Xin hẹn các Ông (bà) có mặt tại trụ sở Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành vào hồi .... h ..., ngày ..... tháng ... năm 20..... để nhận “Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần” và hợp đồng chuyển nhượng đã được xác nhận theo quy định.

                                          THƯ KÝ HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
                                                                           (Ký, ghi rõ họ tên)


   Mẫu số 07: Mẫu đề nghị thanh toán cổ tức bằng chuyển khoản
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
……., ngày ..... tháng ... năm…..
GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN CỔ TỨC
BẰNG CHUYỂN KHOẢN
Kính gửi: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Tên cổ đông:
Số CCCD/Hộ chiếu:
Ngày cấp:
Nơi cấp:
Điện thoại:
Mã cổ đông:
Khi phát sinh tiền cổ tức mà Công ty chi trả cho tôi, Tôi đề nghị Quý Công ty chuyển tiền cổ tức của tôi vào tài khoản sau: 
Số tài khoản:
Mở tại ngân hàng:
Tên tài khoản thụ hưởng:
Tôi đồng ý chịu mọi chi phí liên quan đến việc chuyển khoản, cam kết những thông tin trên là chính xác, chịu mọi rủi ro về kết quả chuyển tiền (sau khi đã được Công ty chuyển tiền về đúng TÀI KHOẢN nêu trên) và cam kết không đưa ra bất cứ khiếu nại, kiện cáo gì liên quan đến việc thanh toán cổ tức bằng tiền của Công ty. 
Khi thay đổi một trong các thông tin liên quan tài khoản nhận cổ tức tôi sẽ thông báo ngay cho Công ty và sẽ hoàn toàn chịu trách nhiệm việc chậm trễ thông báo sự thay đổi cho Công ty.
                                 Cổ đông
                                                    (Ký và ghi rõ họ tên/đóng dấu đối với tổ chức)


Lưu ý: + Tên chủ tài khoản phải là tên của cổ đông thụ hưởng cổ tức
           + Kèm theo Giấy tờ pháp lý (photo công chứng).


Mẫu số 8: Thay đổi thông tin cổ đông

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
……., ngày ..... tháng ... năm…..

THAY ĐỔI THÔNG TIN CỔ ĐÔNG

Kính gửi: Công ty Cổ phần Dịch vụ Bến Thành
Tôi là:
Số CCCD/Hộ chiếu/ĐKKD số:		Cấp ngày: 		Tại:
Địa chỉ liên lạc:
Số điện thoại liên lạc:
Email:
Tôi xin thay đổi một số thông tin đã đăng ký.
Lý do:
Nội dung thay đổi:
	Thông tin cũ
	Thông tin mới

	



	




Số tài khoản ngân hàng........ tại Ngân hàng 
Trân trọng.
                                 Cổ đông
                                                    (Ký và ghi rõ họ tên/đóng dấu đối với tổ chức
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